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1. INDLEDNING.

Dette er en vejledning til virksomheder der skal anvende en eller flere af SKS applikation’er og en

beskrivelse af hvorledes brugeradministrationen fungerer for virksomhederne. Dette er en fellesvejledning
for folgende systemer:

e SKS Fleksjob

e SKS Lontilskud

e SKS Voksenelev

e SKS Jobrotation

e SKS Fremmeade
Bemeerk, det er ikke alle kommuner som har alle systemer — for neermere information om hvilke systemer
den enkelte kommune stiller til rddighed for din virksomhed, ma der rettes henvendelse til denne.

2. SYSTEMKRAV.

For at tilga systemplatformen skal man have en NemlID til Erhverv. Det er ikke muligt at logge pa med
NemlD, hvis du har sat din browser op til at afvise cookies.

2.1. Internet-browsere til Windows
I nedenstaende tabel kan du se, hvilke internetbrowsere til Windows der er understottet.

For bade styresystemer og browsere er det seneste version der er understottet.

Edge supporteret
Virker kun med neglekort

Internet Explorer 11 supporteret supporteret supporteret
Mozilla Firefox supporteret supporteret supporteret
Google Chrome supporteret supporteret supporteret

*) Note: For Windows 8 og Windows 10 geelder at browseren skal kere i Desktop udgave hvis der bruges
NemlID medarbejdersignatur med neglefil eller NemID pa hardware.

2.2.  Internet-browsere til Mac OS og Ubuntu Linux

I nedenstaende tabel kan du se, hvilke internetbrowsere til Mac OS eller Ubuntu Linux, der er understottet
eller supporteret.

Mozilla Firefox supporteret supporteret
Google Chrome supporteret -
Apple Safari supporteret -

Virker kun med neglekort

For yderligere information henvises til Nets.eu/dk
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3.  SADAN FAR DU ADGANG.

Logon siden findes her:

» Produktionsmiljeet: hitp://applikation.sks-as.dlk

For at fa adgang til systemet skal der klikkes pa “SKS” knappen under den relevante kommune:

SKSeS

Sadan ger du

Velkommen til den nye forside.

Klik pa S5KS under den kommune, du gnsker.

Du bruger browseren IE 11.0 pa Windows 7
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Efter klik pa “SKS” knappen fremkommer folgende:
SHSQO Applikation Service ApS

SKS internal

SKS lgntilskud

Indberetning af udbetalingsanmodninger

Du kan veelge mellem at logge pd med NEM ID eller NEM ID (m. noglefil)

NEMID NEMID _
Log ind med naglekort Lag ind med naglefil

vzely digital signatur og log ind pa SKS Applikation Service ApS
Jeppe Andersen (cvr32475806) W

Gennemse...

0K Detaljer... Annuller

] Husk jeg vil logge ind med ngglefil

3.1.  Brugeradministrator for virksomheden
Den forste bruger fra virksomheden der logger pa oprettes automatisk som virksomhedens
brugeradministrator.

3.2.  Nye brugere i virksomheden
De naeste brugere "banker pa” til systemet ved forste logon, hvorefter virksomhedens brugeradministrator
(bruger nr. 1, jf. ovenfor) kan autorisere den nye bruger under menupunktet Administration.
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Der veelges punktet ”"Opret bruger”, jf.:

o 1 1 1 & Jeppe Andersen
SHS.O Applikation Service ApS s
Fredericia CVR: 26259495
[ Log af
w Lentilskud ~ Fremmade = Administration =
bruger
Rediger brugere
Velkommen Jeppe Andersen
Lentilskud overblik
o Anmodninger der afventer behandling
10 senest behandlede anmodninger
Status Lebenr. CPR Nawn Start Slut Belgh
Support Vejledninger
-8 77 340075 NemID: Vejledning
Mail: support(snabela)sks-as.dk Lentilskud: vejledning
a Fjernsupport
|
Veelg den bruger der skal oprettes og klik pa %, *
I:::l . - w & leppe Andersen
5 o ikation Service ApS L]
CVR: 32475306
SKS internal CVR: 32475906
& Log uf
- Lantilskiid = Administration -
Brugere, der venterfa at blive oprettet
Sidst banket
Rid » LYH » Mavwn . l:"I'IJII 13 L1rgu'! sation » pa ;
e " -n' 19112015
+ TH: 5 8 B -u 04-08-2014
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Tildel brugeren de enskede rettigheder, efterfulgt af et klik pa ”“OK” knappen:
Roller i virksomhed

Roller

[] Bruger Administrator
L] Fleksjob

L] Fremmgde

[ Jobrotation

[ Lentilskud

[ virksomhedspraktik

Umiddelbart derefter kan brugeren logge pa systemet, med de tildelte rettigheder.
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